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Descripcion
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segth Contrato
Administrativo nhmero 2026-
203-I-2-80,correspond
al-mes de abnl de]` 2026

P. Unitario con
IVA (Q)

10,000.00

Descuentos (Q)                   Otros
Descuntos(Q)

0.00                                  0.00

Total (Q)                    Impuestos
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TOTALES :                                 0.00                               0.00                     t °J°°°-00

CANCELADO /

Firma y sello del  Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados
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Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORIVIE IVIENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-80'    ;                                                  I

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /
RH-029-203-1-2026         /Cwhato:

Tipo de Servicios: Servicios profesionales  '                 /
Nombres y apelljdos de Ia persona /

Edelma Elizabeth Marroquin Yuccontratista: /
NIT de la persona contratista:                      / 34209182   '      /
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026  '; Al: 30/06/2026 ' ,
Periodo de esteinforme: Del: 01/04/2026  / Al: 30/04/2026 / ,/
Monto a pagar: diez mir quetzales exactos  / a.1-0,000.00    '                                                    /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva delEstado
// /

En  el  cumplimiento a  la clausula  cuarta del  contrato administrativo  ndmero 202
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS:

03-1 -2-80,  suscrito

/1.    BRINDAR  APOYO  PROFESI0NAL  EN  MATERIA  JURiDICA  EN  LA  SEDE  TERRITORIAL  DE

PUERTO SAN JOSE.

/¢.   ACTIVIDAD: Apoye en el analisis y depuraci6n de expedientes de arrendatarios en proceso
de regulaci6n contractual, verificando la correcta integraci6n de la documentaci6n conforme
a  los lineamientos establecidos en el  sistema SIRO. Asimismo,  se  proporcion6 orientaci6n
juridica    personalizada    a    usuarios   del    municipio    de    San    Jose    sobre    requisitos   y
procediTrfentes affiinistrativos.

RESULTADO:   Optimizaci6n   en   la   gesti6n   de   expedientes   mediante   la   validaci6n   y
ordenamiento de la informaci6n, asegurando su conformidad con la normativa vigente.  Esto
permiti6  mejorar  la  eficiencia  en  los  procesos  de  regularizaci6n  contractual  y fortalecer la
atenci6n a los usuarios.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA LA VERIFICACION  DE INFORMACI0N  DE MINUTAS
PRESENTADAS EN LA SEDE.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  revisi6n juridica  de  minutas  de  arrendamiento  presentadas  por
usuarios de los municipios de lztapa, Sipacate y Nueva Concepci6n, verificando la coherencia
de   la   informaci6n   consignada   y   su   correspondencia   con   los   registros   institucionales
existentes.

RESULTADO:  Fortalecimiento de la validez juridica de las minutas evaluadas,  permitiendo
disminuir   inconsistencias   documentales,   agilizar   su   tramite   y   contribuir   a   la   correcta
formalizaci6n de los contratos de arrendamiento.



/ 3.    BRINDAR  APOYO  PROFESIONAL  PARA  EL  ANALISIS  DE  DATOS   REALCIONADOS  A  LAS
NOTIFICACIONES  DE  DIFERENTES  RESOLUCIONES  REALIZADAS  EN  LA SEDE.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  preparaci6n  y  gesti6n  de  cedulas  de  notificaci6n,  asi  como  en  el
seguimiento  administrativo  de  resoluciones  vinculadas  a  solicitudes  de  pr6rroga,  cesi6n  de
derechos y  primeras solicitudes de arrendamiento,  garantizando  su  adecuada tramitaci6n.

RESULTADO:  Mejora en  la gesti6n  de los  procesos de  notificaci6n,  asegurando el  control y
seguimiento  oportuno  de  las  resoluciones  emitidas,  asi  como  el  cumplimiento  de  los  plazos
establecidos conforme a  la  normativa vigente.

/4.     BRINDAR    APOYO    PROFESIONAL    PARA    LA    ORIENTACION    EN    MATERIA    LEGAL    A
USUARIOS QUE SE  PRESENTAN  EN  LA SEDE TERRITORIAL  DE  PUERTO SAN JOSE.

/.:.    ACTIVIDAD:  Apoye  profesional  mediante  la  asesoria juridica  a  usuarios  en  relaci6n  con  la
implementaci6n del sistema de simplificaci6n,  especificamente en  la creaci6n y actualizaci6n
de perfiles en el sistema SIRO, asi como orientaci6n sobre los procedimientos administrativos
vinculados a  arrendamientos.

RESULTADO:  Fortalecimiento  del  acceso  a  los  servicios  digitales,  facilitando  la  gesti6n  de
tramites  por  parte  de  los  usuarios,  promoviendo  su  autonomia  y  mejorando  la  calidad  de  la
atenci6n  brjndada.

OTRAS ACTIVIDADES QUE  LE  FUEREN ASIGNADAS  POR  LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/.:.    ACTIVIDAD: Apoye en la participaci6n de reuniones interinstitucionales a nivel municipal, asi

como   en   acciones   de   coordinaci6n   con   autoridades   locales,   con   el   prop6sito   de   dar
seguimiento a casos relacionados con arrendamientos en areas de reserva del  Estado.

RESULTADO:    Fortalecimiento    de    los    mecanismos    de    articulaci6n    interinstitucional    y
consolidaci6n   de   la   presencia   institucional   en   el   territorio,   contribuyendo   al   seguimiento
efectivo de casos y al cumplimiento de los compromisos establecidos.

Firma y  sello  del  Jefe  lnmediato
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